附件3

清远市住房租赁监管服务平台使用

宣传内容

一、清远市住房租赁监管服务平台介绍

清远市住房租赁监管服务平台由清远市住房和城乡建设局与建设银行清远市分行共同建设开发，能有效加强我市房屋租赁管理，落实房屋租赁合同网签和登记备案工作，完善我市房屋租赁服务，优化房屋租赁市场环境。

根据《清远市房屋租赁合同（示范文本）》和《清远市房屋租赁合同备案规则》，平台为清远市民及房地产经纪机构提供房源服务、机构查询、合同网签备案管理、政府服务等住房租赁服务，为入驻的行业企业提供房源核验、住房租赁企业登记、租赁衍生金融配套服务。

    二、房屋租赁合同网签和登记备案办理流程
1.通过住房城乡建设部门办理

市民可到房屋所在地县（市、区）住房城乡建设部门，提交房屋产权证明、房屋租赁合同、租赁当事人身份证明等有效材料，由房屋所在地县（市、区）住房城乡建设部门在清远市住房租赁监管服务平台完成房屋租赁合同网签和登记备案工作。

    清城区已将房屋租赁合同网签和登记备案工作委托镇（街道）办理，房屋所在地为清城区的需直接到各镇（街道）部门办理房屋租赁合同网签和登记备案手续，具体可咨询清城区住房和城乡建设局了解详情。

    2.通过手机自行办理

市民可通过下载手机APP“CCB建融家园”办理，由租赁当事人双方注册账号并通过实名认证。在“合同网签”功能中核验房源、填写合同信息、发送合同网签申请后即可完成房屋租赁合同网签办理。在“合同备案”功能中再次确认租赁合同信息即可完成房屋租赁合同登记备案。

